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LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N2 1.688/2025

: “Dispdée sobre a estrutura administrativa, cria

' cargos, define atribuicdes, fixa vencimentos,
consolida o quadro de cargos e saldrios da
Cémara e dd outras providéncias.”

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PEQUERI, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, faz saber que o Plenario aprovou e o Prefeito Municipal,

sancionou a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - Esta Lei define: e organiza a estrutura administrativa da Camara Municipal de

Pequeri, com os seguintes objetivos: \

| — assegurar maior dinamismo e modernidade nos procedimentos da Casa Legislativa;

Il — assegurar aos servidores integrantes do quadro de pessoal da Camara Municipal
remuneracdo condizente com a natureza e complexidade do trabalho e qualificagao para

seu exercicio;

Il — reconhecer a importancia da execugdo das atribuicdes do cargo publico e
desenvolvimento de agdes que visem a melhoria da qualidade do Poder Legislativo

Municipal;

IV — consolidar o quadro de pessoal da Camara Municipal de Pequeri, reunindo em unico
quadro as principais informagbes acerca dos cargos que integram o referido quadro e
adequando-os a realidade funcional ora constatada no cotidiano.

V - erradicar e previnir a incidéncia de moléstias profissionais de qualquer tipo.
Art. 22 - Para os efeitos desta Lei, considerar-se-a os seguintes conceitos:

| — CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO: é aquele ocupado por servidor aprovado em
concurso publico, conforme preceitua o artigo 37 da Constituicdo Federal.
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Il - CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO: é aquele ocupado por servidor nomeado
para exercer fun¢des de confianga, como assessoria, diregdo e chefia. O provimento destes
cargos ocorre por livre nomeagdo e exoneragdo através de ato da Mesa Diretora, sem
exigéncia de concurso publico.

Il - QUADRO DE CARGOS E SALARIOS: relagio de cargos de provimento efetivo e em
comissdo que integram o quadro de pessoal necessario e adequado a consecucdo dos

objetivos da Camara Municipal de Pequeri.
3

IV - VENCIMENTO: é a retribui¢do pecunidria paga pelo exercicio de um cargo, com valor
fixado em lei, excluidas quaisquer vantagens, gratificagdes e/ou adicionais.

V - GRATIFICAGAO: é a vantagem pecunidria de carater transitério, criada para atender
especificidades e responsabilidades em razdo da fungdo exercida e atribuida aos servidores
ocupantes dos cargos que compde o quadro de pessoal da Camara Municipal de Pequeri.

VI — REMUNERAGAO: é o vencimento do cargo, acrescido das vantagens pecunidrias
estabelecidas em lei.

CAPITULO Il
DOS CARGOS, PROVIMENTO E REGIME JURIDICO

Art. 32 - O Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Pequeri é composto pelos cargos de
provimento efetivo e de provimento em comissdo.

Paragrafo Unico - Em ambos os provimentos mencionados no caput deste artigo e em
qualquer hipétese, deverdo ser observados e cumpridos os requisitos para investidura no

cargo.

Art. 42 - Ficam criados os seguintes cargos que compdem o quadro de pessoal:
| - Diretor Administrativo;

Il — Assessor Juridico;

11l - Assessor Contabil;

IV - Assistente Legislativo;
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V - Servigos Gerais.

Paragrafo Unico — A natureza das ocupagdes, requisitos para investidura, atribuicdes,
vencimentos e numero de vagas estdo fixados no Anexo |, que é parte integrante desta Lei.

Art. 52 - O Controle Interno sera exercido através de Fungdo Gratificada exercida por um
servidor preferencialmente efetivo.

Paragrafo Unico — O servidor designado para exercer a fungdo gratificada percebera o
vencimento do cargo em que esta lotado acrescida de 15% (quinze por cento) do valor dos
seus vencimentos brutos.

Art. 62 - Havendo viabilidade orgamentaria e financeira, podera a Mesa Diretora propor,
anualmente, reajuste nos vencimentos dos servidores que compde o quadro de pessoal da
Camara Municipal de Pequeri, conforme indice oficial de recomposi¢do da moeda.

Art. 72 - Em casos de excepcional interesse publico e na auséncia de concurso publico
vigente, fica a Camara Municipal de Pequeri autorizada a realizar processo seletivo
simplificado para a contratagdo tempordria de pessoal, observados os seguintes critérios:

I — A contratacdo sera realizada para atender situagdes que demandem a prestagdo de
servigos essenciais, cuja interrup¢do possa gerar prejuizo a boa gestao publica.

Il - O processo seletivo devera ser amplamente divulgado, garantindo a publicidade e a
transparéncia do procedimento, e respeitara os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 82 - Aplica-se aos servidores da Camara Municipal as mesmas normas dispostas no
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Pequeri - MG, em especial os direitos,
deveres e sangdes.

Art. 92 - O Regime Previdenciario serad o Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS - INSS,
cabendo o setor de contabilidade realizar as retengdo e repasse das contribuicbes
previdenciarias em folha, conforme tabela vigente.

CAPITULO Il
DA CONSOLIDAGAO DO QUADRO DE PESSOAL E DAS ALTERAGOES POSTERIORES
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Art. 10 - Fica instituido e consolidado o quadro de cargos e saldrios da Camara Municipal
de Pequeri, onde se encontram a nomenclatura, numero de vagas, carga hordria e
vencimentos dos mesmos, conforme quadro constante no Anexo I, que é parte integrante
desta Lei.

Art. 11 — A criacio de novos cargos, fungdes ou empregos publicos, bem como a alteragdo
da estrutura administrativa da Camara Municipal de Pequeri, devera observar
rigorosamente os principios da legalidade, moralidade, eficiéncia, economicidade e
proporcionalidade, conforme disposto no art. 37 da Constituigao Federal.

Art. 12 — Para garantir a economicidade e a eficiéncia na gestio dos recursos publicos, fica
determinado que:

| — A criagdo de cargos e a reestruturagdo administrativa somente poderdo ser realizadas
mediante justificativa técnica, contendo:

a) Estudo de impacto financeiro-orgamentario;
b) Demonstragdo da necessidade administrativa;
c) Indicagdo de fonte de recursos para custeio.

Il - Toda alteracdo que implique aumento de despesas devera ser aprovada por maioria
absoluta dos vereadores, nos termos do Regimento Interno da Camara Municipal.

Art. 13 — A Mesa Diretora podera propor alteragdes na estrutura administrativa da Camara

Municipal, desde que:

I — N3o comprometam o limite prudencial de gastos com pessoal estabelecido pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n2 101/2000);

Il - Sejam acompanhadas de medidas compensatérias, como redugdo de despesas em

outras areas.

Art. 14 - O disposto neste Capitulo ndo se aplica as alteragdes impostas por legislagdo
federal ou estadual, decisdes judiciais ou outros atos normativos de carater obrigatorio.

CAPITULO IV
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DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 15 — As despesas operacionais com a realizagdo desta lei correrdo a conta de dotagdes
préprias do Orgamento Anual da Cdmara Municipal.

Art. 16 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a 02
de Janeiro de 2025.

Art. 17 — Revoga-se expressamente todas as disposi¢cdes contidas nas Leis de numero
950/2003, 999/2005, 1274/2013, 1.371/2017, 1.382/2017 e 1.472/2019 e suas alteragdes,

respectivamente.

Pequeri, 06 de Fevereiro de 2025.

Glauco Braga Favero
Prefeito Municipal de Pequeri — MG

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEQUER!
AFIXADO NO QUADRO OFICIAL NOS TERMOS

DA LEI MUNICIPAL N° 905/2001

emM08/ s
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ANEXO |
F:ARGO Diretor Administrativo

NATUREZA Comissionado
VAGAS 01 (uma)
REQUISITOS Formacdo superior, preferencialmente em Administragdo,
MiNIMOS Gest3o Publica, Direito e/ou Contabilidade.
CARGA HORARIA 30 horas/semanais
VENCIMENTOS RS 3.000,00 (trés mil reais)

° Supervisionar as atividades administrativas da Camara

Municipal, garantindo a eficiéncia e o bom funcionamento dos
processos internos;

° Coordenar o0s servicos de apoio e as areas
administrativas, como protocolo, arquivo, comunicacdo interna
e externa, recursos humanos e infraestrutura;

. Auxiliar a Mesa Diretora na organizagido logistica das
sessdes legislativas, incluindo a preparagdo de documentos,
registros e a coordenagdo das atividades de suporte aos

ATRIBUICOES: vereadores;

° Acompanhar a gestio de contratos e relagdes
trabalhistas, assegurando conformidade com a legislagdo
vigente;

® Coordenar a gestdo do patriménio da Camara Municipal,
incluindo bens moéveis e imdveis, e a manutencio de
infraestrutura;

e Garantir a implementagdo de politicas de compras e

contratos, zelando pela transparéncia e pelo cumprimento da
legislagdo sobre licitagdes;

° Auxiliar a organizagdo de eventos, audiéncias publicas e
atividades que aproximem os cidad3os das agdes legislativas;

° Supervisionar o uso da tecnologia na Camara, incluindo
sistemas administrativos, comunicagdo e gerenciamento de
dados;

° Desenvolver e manter controles internos para garantir a
transparéncia e a boa gestdo dos recursos publicos;

° Remeter ao Presidente da Camara toda e qualquer
irregularidade presente nos processos administrativos da
Camara.
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CARGO Assessor Juridico
NATUREZA Comissionado
VAGAS 01 (uma)
REQUISITOS Formagdo superior completa em Direito e regular inscricdao na
MiINIMOS Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.

CARGA HORARIA | 30 (trinta) horas semanais

VENCIMENTOS RS 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais)
. Assegurar a constitucionalidade e legalidade dos atos

legislativos e administrativos da Camara Municipal;

° Emitir pareceres sobre matérias em tramitagdo e
questdes legislativas, especialmente aquelas de maior
complexidade;

. Orientar a Mesa Diretora, Vereadores e Comissées
Permanentes em questdes legais e juridicas;

° Auxiliar na redagdo de proposicbes legislativas,
garantindo a clareza e conformidade com as técnicas legislativas;
. Prestar suporte juridico durante audiéncias publicas,
ATRIBUICOES: sessdes plenarias e reuniées de comissoes;

° Orientar a administragdo interna da Camara em questdes
relacionadas a legislagdo administrativa, trabalhista, licitagbes e
contratos;

° Analisar e elaborar contratos administrativos, convénios,
portarias e outros atos administrativos;

® Representar juridicamente a Camara, quando necessario,
em processos judiciais ou administrativos;

° Orientar sobre a aplicacdo de normas internas e outras
disposigoes legais;

. Dar suporte juridico as atividades de fiscalizagdo
exercidas pela Camara sobre o Executivo;

° Manter atualizada a base de normas juridicas aplicaveis a
Camara e ao Municipio;

° Divulgar atualizagdes legislativas e decisdes judiciais
relevantes para a atuagao da Camara e dos vereadores;
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CARGO Assessor Contabil
NATUREZA Comissionado

VAGAS 01 (uma)
REQUISITOS Formagcdo superior completa em Contabilidade e regular
MiNIMOS inscric3o no Conselho Regional de Contabilidade - CRC.

CARGA HORARIA 30 horas/semanais

VENCIMENTOS RS 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais)
° Auxiliar na elaboragdo e execugdo do orgamento anual da

Camara Municipal;

) Garantir a conformidade com a Lei de Responsabilidade
Fiscal e outras normas legais aplicadas a Contabilidade Publica;

o Elaborar e manter atualizados os registros contabeis,
assegurando a transparéncia e a conformidade com as normas

vigentes;
B ° Controlar receitas, despesas, ativos e passivos da
ATRIBUICOES: Camara;
. Preparar balancetes mensais, demonstrativos financeiros

e relatoérios contabeis;

. Elaborar os relatérios e documentos exigidos pelos
orgdos de fiscalizagdo e controle externo, como o Tribunal de
Contas;

° Elaborar a folha de pagamento dos servidores, incluindo
os vencimentos, possiveis adicionais, descontos legais e outros
beneficios;

° Garantir o recolhimento e repasse correto de encargos
trabalhistas, previdencidrios e fiscais, como INSS e Imposto de
Renda;

° Enviar obrigacdes acessorias, como GFIP, RAIS, eSocial e
DIRF, dentro dos prazos estabelecidos por Lei;

o Atuar em conformidade com a Legislagdo Trabalhista e
Previdencidria vigente;

. Assessorar, no que for preciso, a Comissao Permanentg
de Finangas e Orgamento ou outra que se fizer necessaria;

° Exercer outras atividades correlatas.
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CARGO Assistente Legislativo
NATUREZA Provimento Efetivo
VAGAS 02 (duas)
REQUISITOS Ensino Médio Completo
MiNIMOS

CARGA HORARIA 30 horas/semanais

VENCIMENTOS RS 2.000,00 (dois mil e reais)

o Registrar e acompanhar as sessoes plenarias;
° Auxiliar na redagdo e revisdo das atas das sessdes
ordinarias, extraordinaria e solenes;
. Auxiliar o Presidente da Camara na condugdo das
sessoes;
° Receber, registrar e organizar proposi¢oes legislativas
(projetos de Lei, requerimentos, indicacdes e etc);

e ° Controlar o tramite de matérias legislativas entre

ATRIBUICOES: comissdes e plendrios;

) Encaminhar correspondéncias oficiais aos vereadores,
orgdos publicos e demais interessados;
: Zelar pela organizagdo e conservagao dos registros da
Camara;
. Augxiliar na organiza¢do e controle do patriménio fisico e

material da Camara;

. Colaborar com a administragdo interna na execugdo de
contratos e licitagdes;

o Colaborar, no que for preciso com as comissdes
permanentes e assessores técnicos;

@ Atender, de forma cordial, ao publico e as autoridades
locais (presencialmente ou por telefone);

° Exercer outras atividades correlatas.
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CARGO Servigos Gerais
NATUREZA Provimento Efetivo
VAGAS 01 (uma)
REQUISITOS Nivel Fundamental
MiNIMOS

CARGA HORARIA | 30 horas/semanais

VENCIMENTOS RS 1.518,00 (hum mil quinhentos e dezoito reais)

. Servico de copa, incluindo preparo de café e lanche para

os vereadores e servidores;

. Manuten¢do e limpeza das dependéncias fisicas da
ATRIBUIGOES: Camara Municipal;

[} Entregas de correspondéncias e servigos externos;

. Executar outras atividades correlatas as acima descritas,

a critério do superior imediato.
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FUNGCAO Controle Interno

GRATIFICADA
FORMA DE SELECAO | Designagdo

VAGAS 01 (uma)
REQUISITOS Formagdo superior, preferencialmente em Administragao,
MiNIMOS Gest3o Publica, Direito e/ou Contabilidade.
VENCIMENTOS Acréscimo de 15% (quinze por cento) sob o vencimento bruto
. Proceder a avaliagdo da eficiéncia, eficacia e

economicidade do Sistema de Controle Interno do Poder
Legislativo Municipal;

] Revisar e orientar a adequagdo da estrutura
administrativa do Poder Legislativo com vistas a racionalizagao
do trabalho, objetivando o aumento da produtividade e a
reducdo de custos operacionais;

. . Supervisionar as medidas adotadas pelo Legislativo Local
ATRIBUICOES: para o retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite
caso necessario, nos termos dos arts. 22 e 23 da Lei
Complementar 101/2000 (LRF).

. Realizar o controle dos limites e das condigdes para a
inscricdo de despesas em restos a pagar;
° Examinar as fases de execugdo da despesa, inclusive

verificando a regularidade das licitagdes e contratos, sob os
aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e
razoabilidade;

° Avaliar em que medida existe na Camara
Municipal um ambiente de controle em que os servidores
estejam motivados para o cumprimento das normas ao invés de
despreza-las;

. Cientificar a autoridade responsavel quando constatadas
ilegalidades ou irregularidades na Administracao do Legislativo
local;

. Preparar documentos e relatdrios com vistas ao controle y
financeiro, orcamentario e patrimonial da Camara.
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ANEXO Il
QUADRO CONSOLIDADO DOS CARGOS E SALARIOS

CARGO VAGAS REQUISITOS CH VENCIMENTO
Diretor Administrativo 01 NS 30 RS 3.000,00
Assessor Juridico 01 NSE 30 RS 5.500,00
Assessor Contabil ' 01 NSE 30 | R$5.500,00
Assistente Legislativo 02 NM 30 RS 2.000,00
Servigos Gerais 01 NF 30 RS 1.518,00

Legenda:

CH: Carga Horaria

NS: Nivel Superior (vide anexo | desta Lei)

NSE: Nivel Superior Especifico (vide anexo | desta Lei)
NM: Nivel Médio

NF: Nivel Fundamental
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CARGO Assessor Juridico
NATUREZA Comissionado
VAGAS 01 (uma)
REQUISITOS Formagdo superior completa em Direito e regular inscricdo na
MiNIMOS Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.

CARGA HORARIA | 30 (trinta) horas semanais

VENCIMENTOS RS 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais)
. Emitir pareceres sobre matérias em tramitacdo e

questdes legislativas, especialmente aquelas de maior

complexidade;
. Orientar a administracdo interna da Camara em

questdes relacionadas a legislagdo administrativa, trabalhista,

licitagGes e contratos;

. Representar juridicamente a Camara, quando necessario,
em processos judiciais ou administrativos;
° Orientar sobre a aplicagdo de normas internas e outras
disposicoes legais;

ATRIBUICOES: ° Dar suporte juridico as atividades de fiscalizagao
exercidas pela Camara sobre o Executivo;
° Manter atualizada a base de normas juridicas aplicaveis a
Camara e ao Municipio;
. Divulgar atualizacbées legislativas e decisdes judiciais

relevantes para a atuacdao da Cadmara e dos vereadores.
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